АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 октября 2020 года № 256
Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Важинского городского поселения Подпорожского муниципального района администрация муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» согласно приложению.

2. Постановление администрации муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 14.09.2017 года № 313 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» - важины.рф.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель

главы администрации                                                                                            Г.В. Медведев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

МО «Важинское городское поселение»

от 12.10.2020 года № 256
(Приложение)

Реестр 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования

«Важинское городское поселение  Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Исполнитель муниципальной услуги (функции)
	Категория получателей муниципальной услуги (функции)
	Может быть предоставлена при обращении в МФЦ (да/нет)
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции)
	Результат оказания муниципальной услуги (функции)
	Муниципальный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги (функции)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать 

10 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию
	- выдача уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр;

- выдача уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 27.04.2020

№ 94



	2. 
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»
	Специалист  администрации 
	физические

лица
	да
	10 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ
	- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;

- выдача уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 05.02.2020

№ 23



	3. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	20 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления
	- выдача градостроительного плана земельного участка
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 04.09.2017

№ 301

(изменения:

№ 364 от 24.10.2017, № 400 от 24.11.2017

	4. 
	Выдача документов (выписки из похозяйственной книги и иных документов)
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 10 календарных дней со дня подачи заявления
	- выдача документов (выписки из похозяйственной книги и иных документов);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 28.12.2015

№ 440

(изменения:

№ 294 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017,

№ 289 от 31.08.2017)

	5. 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более семи рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления
	- получение подтверждения выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 01.02.2019

№ 23

	6. 
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	20 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ
	- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки,

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 27.04.2020

№ 93



	7. 
	Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования
	Специалист  администрации 
	физические лица
	нет
	в день обращения
	- выдача разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу);

- выдача разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 07.12.2016

№ 276

(изменения:

№ 56 от 10.03.2017)

	8. 
	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 20 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию
	- выдача разрешений на использование земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитута

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 55



	9. 
	Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования «Важинского городского поселения Подпорожского муниципального района Ленинградской области»
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать 

10 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию
	- выдача разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов:

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.12.2019

№ 326



	10. 
	Выдача разрешений на строительство
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более семи рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления
	- получение заявителем - права осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» от 01.02.2019

№ 22

	11. 
	Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 календарных дней с даты регистрации письменного обращения
	- выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 02.03.2015

№ 56

(изменения:

№ 113 от 07.06.2016,

№ 295 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	12. 
	Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог
	Заместитель главы  администрации 
	физические и
юридические лица
	да
	1-30 дней
	- принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза (далее – разрешения);

- принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 07.12.2016

№ 278

(изменения:

№ 59 от 10.03.2017)

	13. 
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	Главный специалист администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Администрации
	- выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 29.12.2014

№ 249

(изменения:

№ 115 от 21.04..2015,

№ 205 от 17.08.2015,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	14. 
	Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков
	Специалист администрации  
	физические и юридические

лица
	да
	30 календарных дней с момента регистрации заявления
	- выдача разрешения на право организации розничного заявителю;

- отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в предоставлении разрешения;

- переоформленное разрешение;

- отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в переоформлении разрешения;

- разрешение с продленным сроком действия;

- отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 03.02.2015

№ 18

№ 50 от 19.02.2015,

№ 107 от 07.06.2016,

№ 12 от 27.01.2017)

	15. 
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» о местных налогах и сборах
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	в течение двух месяцев со дня поступления соответствующего обращения (по решению руководителя (заместителя руководителя) администрации указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц
	дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» о местных налогах и сборах
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 03.06.2020

№ 127

	16. 
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в находящихся в муниципальной собственности МО «Важинское городское поселение», и земельных участков, находящихся в частной собственности, а также земель и (или) земельных участков, находящихся на территории МО «Важинское городское поселение», государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 30 календарных дней с даты поступления заявления в Администрацию
	- соглашение о перераспределении земельных участков;

- уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков; 

- уведомление о возврате заявления
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 04.04.2019

№ 80

	17. 
	Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Главный специалист  администрации
	физические и юридические

лица


	да
	90 календарных дней со дня поступления
	- договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов;

- уведомление об объявлении конкурсной процедуры;

- уведомление об объявленной конкурсной процедуре;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 10.04.2017

№ 96

	18. 
	Организация ритуальных услуг
	Специалист  администрации 
	физические и
юридические лица

	нет
	в день обращения
	- обеспечение гарантированного государством перечня услуг по погребению на безвозмездной основе в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 07.12.2016

№ 275

(изменения:

№ 59 от 10.03.2017)

	19. 
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица, индивидуальные предприниматели
	нет
	не может превышать 20 рабочих дней
	- оформление акта проверки и направление его Заявителям;

- при выявленных нарушениях направление актов проверки соблюдения земельного законодательства с соответствующими материалами в орган государственного земельного надзора для рассмотрения и принятия мер административного воздействия;

- направление информации по результатам проверки в судебные, правоохранительные, природоохранные, отраслевые структурные подразделения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 06.05.2016г.

№ 60

	20. 
	Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения


	Заместитель главы  администрации 
	физические и юридические

лица


	нет
	не может превышать 20 рабочих дней
	- вручение (направление) акта проверки лицам, в отношении которых проводилась проверка;

- выдача предписания об устранении выявленных нарушений лицам, в отношении которых проводилась проверка;

- протокол об административном правонарушении;

- направление информации о нарушениях обязательных требований:

-) в ОГИБДД ОМВД России по Подпорожскому району;

-) в Подпорожскую городскую прокуратуру;

-) контрольно-счётному органу
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 04.04.2017г.

№ 86

	21. 
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	Главный специалист администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 дней
	- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем либо выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 06.02.2015

№ 40

(изменения:

№ 48 от 19.02.2015,

№ 428 от 23.12.2015,

№ 110 от 07.06.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	22. 
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в МО «Важинское городское поселение»
	Главный специалист администрации 
	физические

лица
	да
	не может превышать 10 рабочих дней со дня письменного обращения заявителя
	- постановление о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;

- постановление об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 16.07.2020

№ 175



	23. 
	Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 дней со дня поступления заявления
	- постановка гражданина на учет;

- уведомление об отказе в постановке на учет
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 30.04.2019

№ 92

	24. 
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 25 календарных дней со дня поступления заявления
	-предварительное согласование земельного участка

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 57

	25. 
	Предоставление земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного до 25 октября 2001 года некоммерческой организации для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования некоммерческой организации, без проведения торгов в общую долевую собственность бесплатно
	Специалист  администрации 
	физические лица
	да
	не более 14 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления
	- постановление о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно; 

-   решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 18.12.2019

№ 333



	26. 
	Предоставление земельных участков гражданам членам некоммерческих организаций, созданных до 1 января 2019 года для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства либо садоводческих или огороднических некоммерческих товариществ, без проведения торгов в собственность бесплатно
	Специалист  администрации 
	физические лица
	да
	не более 14 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления
	- постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

-  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 18.12.2019

№ 334



	27. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не может превышать 2 месяцев
	- заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

- протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 59

	28. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО «Важинское городское поселение», а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории МО «Важинское городское поселение», гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Специалист  администрации 
	физические

лица и КФХ
	да
	7-30 календарных дней
	- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- договор купли-продажи земельного участка;

- договор аренды земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

- решение об отказе
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 04.04.2019

№ 81

	29. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 21 рабочего дня со дня поступления заявления
	- подготовка договора купли-продажи земельного участка;

- подготовка договора аренды земельного участка;

- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

​- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 56

(изменения: 

№ 322 от 18.12.2019,

№ 25 от 05.02.2020)



	30. 
	Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Главный специалист администрации 
	физические и юридические лица
	да
	не должен превышать 10 дней с момента поступления заявления
	- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

- уведомление (письмо) о возврате заявления и прилагаемых к нему документов;
- уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 13.09.2017

№ 312

	31. 
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
	Главный специалист администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	90 календарных дней
	- договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 06.02.2015

№ 39

(изменения:

№ 49 от 19.02.2015,

№ 212 от 18.08.2015,

№ 298 от 15.12.2016, 

№ 12 от 27.01.2017)

	32. 
	Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»
	Специалист  администрации 
	юридические лица и индивидуальные предприниматели
	да
	30-60 календарных дней с момента регистрации заявления
	- право на размещение НТО) заявителю;

- отказ в предоставлении права на размещение НТО
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 29.05.2017

№ 166

	33. 
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Заместитель главы администрации  
	физические и юридические

лица
	да
	- при предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ не должен превышать 12 рабочих дней;

- при продлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ - не более 6 рабочих дней;

- при закрытии разрешения (ордера) на осуществление земляных работ – не более 7 рабочих дней
	- предоставление разрешения на осуществление земляных работ;

- мотивированный отказ в предоставлении разрешения (ордера) на осуществление земляных работ;

- проставление отметки о продлении срока действия разрешения (ордера) на осуществление земляных работ;

- закрытие разрешения (ордера) на осуществление земляных работ (проставление отметки в разрешении о закрытии)
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение»

от 15.10.2018

№ 359

	34. 
	Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Главный специалист  администрации 
	физические и юридические

лица


	да
	5 календарных дней со дня регистрации заявления
	- выдача или направление заявителю сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 10.04.2017

№ 95

	35. 
	Предоставление участка земли для погребения умершего на территории общественного кладбища
	Главный специалист  администрации 
	физические и юридические

лица


	да
	не более 1 дня после дня регистрации заявления
	- выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 25.06.2020

№ 157

	36. 
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Главный специалист администрации 
	физические  лица
	да
	2 месяца со дня подачи документов
	- заключение между администрацией и заявителем (заявителями) договора передачи в собственность граждан занимаемых жилых помещений;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 09.04.2015

№ 102

(изменения:

№ 430 от 23.12.2015,

№ 108 от 07.06.2016,

№ 12 от 27.01.2017, 

№ 288 от 30.08.2017)

	37. 
	Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Главный специалист администрации 
	юридические лица и индивидуальные предприниматели
	да
	30 дней со дня регистрации заявления
	- заключение договора купли-продажи;

- отказ в приобретении арендуемого имущества
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 25.06.2020
№ 162


	38. 
	Приватизация муниципального имущества
	Главный специалист администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 дней
	- заключение между администрацией МО и заявителем (заявителями) договора купли-продажи муниципального имущества;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 31.03.2015

№ 89

(изменения:

№ 299 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	39. 
	Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 30 дней
	- выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 03.02.2015

№ 19

(изменения:

№ 83 от 20.03.2015,

№ 208 от 17.08.2015,

№ 111 от 07.06.2016,

№ 300 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	40. 
	Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 30 дней
	- выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 03.02.2015

№ 20

(изменения:

№ 84 от 20.03.2015,

№ 210 от 17.08.2015,

№ 112 от 07.06.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	41. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать                   19 рабочих дней даты поступления (регистрации) заявления в   администрацию
	- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 18.12.2019

№ 331



	42. 
	Приём заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников мероприятий подпрограммы «Жильё для молодёжи»
	Главный специалист администрации 
	физические лица
	да
	не более 10 дней с даты  поступления заявления в Администрацию
	- выдача решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) соответствующим условиям участия в программном мероприятии 

- признание (отказ в признании) участником программы
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 13.09.2017

№ 309



	43. 
	Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников мероприятий подпрограммы «Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области»
	Главный специалист администрации 
	физические лица
	да
	не более 30 дней с даты  поступления заявления в Администрацию
	- выдача решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) соответствующим условиям участия в программном мероприятии 

- признание (отказ в признании) участником программы
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 13.09.2017

№ 310



	44. 
	Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятий подпрограммы «Обеспечение Жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»
	Главный специалист администрации 
	физические лица
	да
	не более 30 дней с даты  поступления заявления в Администрацию
	- выдача решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в программном мероприятии 

- признание (отказ в признании) участником программы
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 13.09.2017

№ 311



	45. 
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 календарных дней со дня получения заявления
	- выдача заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 24.10.2014

№ 190

(изменения:

№ 114 от 21.04..2015,

№ 206 от 17.08.2015,

№ 302 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017,

№ 287 от 31.08.2017,

№ 242 от 25.07.2018)

	46. 
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать 

20 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию
	- в отношении помещения, многоквартирного дома: принятие решения 

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

Указанное решение принимается в виде заключения;
- в отношении садового или жилого дома: о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом или об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 17.12.2019

№ 328



	47. 
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Главный специалист администрации 
	физические

лица
	да
	не позднее чем через тридцать рабочих дней
	- принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 24.10.2014

№ 187

(изменения:

№ 81 от 20.03.2015,

№ 112 от 21.04.2015,

№ 427 от 23.12.2015,

№ 104 от 07.06.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 46 от 27.02.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	48. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать                   20 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию
	- выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 18.12.2018

№ 329

(изменения:

№ 26 от 05.02.2020)

	49. 
	Присвоение и аннулирование адресов
	Специалист  администрации
	физические и юридические

лица
	да
	не должен превышать 11 календарных дней или 9 рабочих дней со дня подачи заявления
	- выдача заявителю постановления о присвоении, изменении, аннулировании  адреса объекту адресации или адресной справки, как сведений из Информационной системы обеспечения градостроительной деятельности,  либо отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление

администрации

МО «Важинское городское поселение»

от 09.01.2019

№ 02



	50. 
	Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в собственности МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального   области », на землях или земельных участках, расположенных на территории МО «Важинское городское поселение» государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 10 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию
	- постановление Администрации о размещении объекта; 

- уведомление об отказе в размещении объекта
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 58

	51. 
	Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, на территории МО «Важинское городское поселение»
	Специалист  администрации 
	физические лица
	да
	не более 5 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию
	- выдача уведомления о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов их прекращения»;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 17.09.2020

№ 225

	52. 
	Совершение нотариальных действий» на территории МО «Важинское городское поселение»
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	нет
	15 минут-5 дней
	- удостоверенная доверенность;

- принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им путем заключения договора хранения наследственного имущества, договора доверительного управления этим имуществом;

- свидетельствование копий документов и выписок из них путем изготовления нотариальной надписи;

- засвидетельствование подлинности подписи на документе путем изготовления нотариальной надписи на документе
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 26.07.2016г.

№ 158

(изменения:

№ 221 от 30.08.2019)



	53. 
	Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и (или) земель, находящихся в собственности МО «Важинское городское поселение», а также в отношении расположенных на территории МО «Важинское городское поселение» земельного участка и (или) земель, государственная собственность на которые не разграничена, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
	Специалист  администрации 
	юридические

лица
	да
	- не более 14 рабочих дней со дня поступления в Администрацию ходатайства в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;

- не более 33 рабочих дней со дня поступления ходатайства в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, но не ранее чем 22 рабочих дня со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ.
	- решение об установлении публичного сервитута;

- решение о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 27.04.2020

№ 95

	54. 
	Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничен
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 24 календарных дней со дня поступления заявления
	- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса РФ (оформляется по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту);

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 60

	55. 
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО «Важинское городское поселение»
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	30 дней со дня поступления заявления
	- направление или выдача заявителю решения администрации МО «Важинское городское поселение» об установлении соответствия между разрешенным использованием земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использования земельного участка, установленным классификатором видов разрешенного использования земельных участков;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 16.06.2016

№ 118

(изменения:

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)

	56. 
	Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО «Важинское городское поселение»
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	не более 10 рабочих дней
	- Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 11.03.2019

№ 54



	57. 
	Утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения
	Специалист  администрации 
	физические и юридические

лица
	да
	14 календарных дней
	- утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 02.03.2015

№ 58

(изменения:

№ 211 от 18.08.2015,

№ 305 от 15.12.2016,

№ 12 от 27.01.2017,

№ 59 от 10.03.2017)
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